BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 8 - 2017
Người báo cáo: Trần Nhật Minh

*Công tác tháng 8 - 2017
· Hỗ trợ buổi họp với Kone, Assist và Nhà thầu vào ngày 31/07, 07/08, 21/08.
· Hỗ trợ buổi họp với Assist về các hoạt động của dự án với Schneider Electric trong năm 2017 vào ngày 10/08.
· Hỗ trợ cho công tác báo cáo Tổng kết 3 năm Đào tạo - KH&CN - HTQT và phương hướng nhiệm vụ giai đoạn 2018 – 2020.
· Hỗ trợ cho công tác báo cáo trong buổi họp chuẩn bị Hội thảo khoa học cấp trường năm học 2017 – 2018.
· Hỗ trợ cho các buổi Sinh hoạt giáo dục định hướng.
· Hoàn chỉnh các báo cáo, thông báo liên quan đến Đại học Quốc gia Kunsan, Cao đẳng Koje và Học viện Giáo dục Kỹ thuật ITE.
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng: Phát chứng chỉ Tiếng Anh cho sinh viên; hỗ trợ tuyển sinh cho chương trình đào tạo điện “Thợ điện xanh”.
*Kế hoạch công tác tháng 9 - 2017
· Thực hiện và hỗ trợ cho các công tác tự đánh giá của Phòng.
· Hỗ trợ các công tác liên quan đến triển khai dự án hợp tác với Đại học Quốc gia Kunsan và Cao đẳng Koje, Hàn Quốc.
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ các công tác liên quan đến Học viện Giáo dục Kỹ thuật ITE.
· Thực hiện các công tác của phòng.
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